
 

 

ग्रामपंचायत निमोण  

ता.च ांदवड जि.न शिक 

माहितीचा अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४(१) िमिुा ब िसुार १७ बाबी प्रहसध्द करावयाची 
माहिती 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ग्रामपंचायत निमोण ता.च ांदवड जि.ि निक 

माहिती अहिकार अहिहियम २००५ अन्वये माहिती 

ग्रामपंचायत निमोण ता,च ांदवड हि.ि निक 

कें द्र शासिाचा माहितीचा अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४(१) िमिुा ब िसुार १७ बाबीवर प्रहसध्द  

करावयाची ग्रामपंचायत निमोण ची माहिती खालीलप्रमाणे आिे. 

कलम २(ि) िमिुा(अ) 
माहिती अहिकार अहिहियम २००५ अन्वये लोकप्राहिकार यांची यादी 

अ.क्र लोकप्राजिकारी संस्था  संस्थाप्रमुखाचे नाव  जिकाण पत्ता 
१ ग्रामपंचायत निमोण 

ता.च ांदवड हि.ि निक 

सरपंच ग्रामपंचायत निमोण  ग्रामपंचायत निमोण 

ता.च ांदवड हि.ि निक २ ग्रामपंचायत अहिकारी 
ग्रामपंचायत निमोण 
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१ 

 

 

 

ग्रामपंचायत निमोण कममचारी  

अं.क्र नाव पद 

१ श्री.दीपक सुपडू काकडे ग्रामपंचायत अजिकारी 
२ श्री.महशे्वर जकसान देवर े ग्रामपंचायत जिपाई 
३ श्री.भाऊसाहबे गोसावी  पा.पु.कममचारी 
४ सौ.मनीषा देवर े संगणक पररचालक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



२ 

कलम ४(१) (ब)१ 
ग्रामपंचायत निमोण या संस्थेतील कामाचा व कततव्याचा तपशील 

अं.क्र तपजिल माजहती 

१ कायातलयाचे प्रमखु ग्रामपंचायत निमोण ता.च ांदवड हि.ि निक 

२ पत्ता निमोण ता.च ांदवड हि.ि निक 
३ कायातलय प्रमखु ग्रामपंचायत अहिकारी ग्रामपंचायत निमोण 

४ कायातलयीि दरूध्विी क्रमांक व कायातलयाची 
वेळ सकाळी-०९.४५ ते सायंकाळी ६.१५ 

५ साप्ताहिक सटु्टी व हवहशष्ट हवभागासाठी 
ठरहवलेल्या वेळा 

साप्ताहिक सटु्टी:-शहिवार रहववार व सवत 
शासकीय सटु्ट्या 

६ शासकीय हवभागाचे िाव ग्रामपंचायत 
७ कोणत्या मंत्रालयीि खात्याचा अहििस्त हिल्िा पररषद व पंचायत सहमती च ांदवड 

८ कायतक्षेत्र निमोण ता.च ांदवड हि.ि निक 

९ हवहशष्ट कायत 
गावातील िागररकांच्या आरोग्य व मलुभूत 

सोयी सहुविा परुहवणे. 

१० हवभागाचे ध्येय िोरण 
गावातील लोकांचे आरोग्य व मलुभूत सहुविा 
परुहवणे. 

११ िोरण स्वच्छ व सुंदर ग्रामपंचायत 
१२ सवत संबंहित कमतचारी सवत हवभागाचे हवभागप्रमखु 

१३ कायत 

शासिाकडील प्राप्त झालेल्या हििीचा 
हवहियोग करणे,ग्रामपंचायत हििीचा 
गावामध्ये सहुविांकररता वापर 
करणे,मालमत्ता व इतर करांची रक्कम िमा 
करणे. 

१४ कामाचे हवस्ततु स्वरूप  
१५ मालमात्तचा तपहशल माहिती 
१६ उपलब्ि सेवा  
१७ संस्थेचा संरचिा तक्ता खालील यादीप्रमाणे 
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कलम ४(१) (ब) (एक) 
नमुना अ 

ग्रामपंचायत निमोण ग्रामपंचायत अहिकारी यांच्या अहिकाराच्या तपहशल 

 
अं.क्र 

 
पदनाम  

 
आजथमक अजिकार  

प्रिासकीय 
अजिकार  

कोणत्या 
कायदा/जनयम/िासकीय 
जनणमय पररपक्षकानुसार  

 
अजभप्राय 

१  
 
 
 

ग्रामहवकास 
अहिकारी 

१.हवकास कामांची माहिती 
देणे 
२.कायदा व हियमािसुार 
कौहन्सलला मागतदशति करणे. 
३.हमळकहतिा कर आकारणी 
करणे. 
४.कमतचाऱ यांिा कलम ६१ 
अन्वये कमतचारी हियंत्रण  
५.हि.पं.व.पं.स.च ांदवड 

िोरणात्मक हिणतयासाठी 
हशफारस करणे. 
६.िोरणात्मक हिणतयाची 
ग्रामपंचायत मध्ये माहिती 
सांगणे. 
७.शासि हिणतयाची 
अमलबिावणी करणे. 
८.ग्रामपंचायत अहिहियम 
१९६१ कलम अन्ये कायतवािी 
करणे. 

 

शासि स्तर 
वरूि येणारे 
आदेशाचे 
पालि करणे 
व मिाराष्ट्र 
ग्रामपंचायत 
अहिहियम 
१९५८ 
अन्वेय 
कामकाि 

करणे. 

 
 
 
 

मुंबई ग्रामपंचायत 
अहिहियमािसुार व शासि 

पररपत्रकािसुार 
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कलम ४(१) (ब) (एक) 

नमुना अ 
ग्रामपंचायत निमोण ग्रामपंचायत अहिकारी यांच्या अहिकाराचा तपहशल 

 
अं.
क्र 

 
पदनाम  

 
आजथमक 
अजिकार 

 
प्रिासकीय अजिकार 

कोणत्या 
कायदा/जनयम/िासकीय 
जनणमय पररपक्षकानुसार  

 
अजभप्रा

य 

१ 
 

ग्रामपंचायत 
अहिकारी 

 
श्री. दीपक 
सपुडू काकडे 

पोर्तकीदत खतहवणे,कमतचारी 
सेवा पसु्तक अध्यावत 

ठेवणे,माहसक वेति,कपाती 
करणे. 

मुंबई ग्रामपंचायत अहि 
हियम १९५८ 
अहिहियमािसुार 

 

मालमत्ताची कर आकारणी 
करणे.मालमत्ता फेरफार 
आकारणी करणे वसलुी 

कमातचाऱ यामाफत त मालमत्ता 
कराची हबले पाठहवणे व इतर 
कराची वसलुी करणे पाणीपट्टी 
हबले पाठहवणे व वसलुी करणे 
हवभागाशी संबंहित पत्रव्यविार 

पािणे. 

मुंबई ग्रामपंचायत 
अहिहियम १९५८ 
अहिहियमािसुार 
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        ग्रामपंचायत निमोण सवमसािारण रचना  

 

ग्रामसभा  
 

मजहला सभा  
 

जविषे सभा  
 

माजसक सभा  
 

सवमसािारण सभा  
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ग्रामपंचायत निमोण मध्ये हिणतय प्रहक्रयेतील पयतवेक्षण व िबाबदारीचे उत्तरदाहयत्व हिहित करूि  

  कायतपद्धतीचे प्रकाशि   

जवभागाचे नाव :- ग्रामीण हवकास हवभाग  

जवभाग प्रमुख :- हिल्िा पररषद व पंचायत सहमती  

जवभागामार्म त देण्यात यणेार ेपरवान ेव दाखल े:- १) िन्म दाखला २) मतु्य ुदाखला ३) हववाि िोंद 

दाखला ४) दाररद्या रेषेखालील असल्याचा दाखला ५) ग्रामपंचायत येणे बाकी िसल्याचा दाखला  

६) िमिुा ८ अ चा उतारा ७) हिरािार असल्याचा दाखला  

1) गावठाण बांिकाम परवािगी ग्रामपंचायतीला व िकाशे मंिूर िगररचिा हवभाग  

2) अकृहषक वापर िािरकत दाखला :- बांिकाम परवािगी घेिेपवुी ज्या भूखंडात बांिकाम करावयाचे 

आि ेअसा प्रत्येक भूखंड हबिशेती असणे आवश्यक आिे.हबिशेती रहिवास वापर,वाहणज्य वापर 

(एकत्र) अशा पध्दतीिे मा.हिल्िाहिकारी,ि निक यांचे कायातल्यामाफातत हदली िाते.त्याचे 

कायातलयाकडे हबिाशेतीसाठी अित सादर करतािा. 

3) व्यवसाय िािरकत दाखला :-ग्रामपंचायतीतील िद्दीतील कोणत्यािी हठकाणी कोणत्यािी प्रकारचा 

व्यवसाय सरुु करावयाचा झालेस त्यासाठी ग्रामपंचायत मिूि अित घेणे आवश्यक आिे.अिातत 

िमूद केले प्रमाणे अित भरूि देणे स्वत:ची हमळकत िारक असेल तर हमळकत िंबर र्ाकणे.व 

भाडेकरारािे असेल तर भाडेकरार अिात बरोबर देणे. 

अं.क्र कामाचे स्वरूप  अिातसोबत िोडावयाची कागदपत्रे  आकारणेत 

येणारी फी 

 

 

 

 
१ 

 

 

 

 
इमारत बांिकाम परवािगी  

1) हवहित िमनु्यातील अित-गावठाण 

िद्दीमिील 

2) हसर्ीसव्िेकडील प्रॉपर्ी काडातचा 
उतारा प्रत  

3) हसर्ीसव्िेकडील िागेचा िकाशा 
लगतचे हिश्श्यासि मूळ प्रत व 

छायांहकत प्रती 

 

 
२ 

रहिवास वापर दाखला व 

वीि किेक्शि िािरकत 

दाखला 

1) िमिुा िं.८ हमळकत िोंद  

2) रेशिकाडत झेरॉक्स 

 



 
३ 

 
व्यवसाय िािरकत 

दाखला 

1) िमिुा िं.८ उतारा  
2) घरपट्टी पावती झेरॉक्स प्रत  

3) िागा मालकाचे 

रहिस्र्र/िोर्राईजं्ड  समंतीपत्र 
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जवभागाचे नाव :- पाणीपरुवठा हवभाग 

हवभागप्रमखु  :- ग्रामहवकास अहिकारी निमोण  

पाणीपरुवठा हवभागामाफत त करणेत येणारी कामे :-१)िहवि िळ किेक्शि देणे २)िळ किेक्शि 

पाईपलाईि दरुुस्ती करणे ३) िवीि पाईप लाईि र्ाकणे. 

 

1) िवीि िळ किेक्शि देणे :- हवहित िमनु्यातील अित व सोबतची कागदपत्रे सादर केल्यावर 
पाणीपरुवठा कमतचारी माफत त अिवाल घेऊि िळ किेक्शि डीपॉझीर् भरूि घेणे व िंतर 

हियमाप्रमाणे किेक्शि देणे. 

2) िळकिेक्शि व पाईपलाईिची दरुुस्ती करणे:- ग्रामपंचायत िद्दीतील पाईपलाईि दरुुस्तीसाठी 
सरपंच व ग्रामहवकास अहिकारी यांची परवािगी घेऊि स्थळ पािणी करूि पाणीपवुठा कमतचारी 

माफत त दरुुस्ती करूि घेणे. 

3) िवीि पाईप(मखु्य)लाईि र्ाकणे:- ग्रामपंचायत िद्दीतील िागररकांच्या सोईसाठी सव्िे करूि 

आवश्यक तेथे िवीि मखु्य पाईपलाईि र्ाकणेसाठी माहसक सभेमध्ये ठराव करणे.याबाबत िागररक 

व सन्माििीय सदस्य यांचे मागणी िसुारिी आवश्यक तेथे िवीि पाईपलाईि र्ाकणेसाठी ठराव 

घेणे.त्यांचे अंदािपत्रक हमळणेसाठी हिल्िा पररषद कडे मागणी करणे ई-हिहवदा र्ाकणे व त्यािंतर 

काम करणे. 

अं.

क्र 

कामाचे स्वरूप  अिामसोबत िोडावयाची 
कागदपत्र े 

सादर 

करणेसािी 
जिकाण  

संपकम  अजिकारी  

 

 
१ 

 

 
िवीि िळ  

किेक्शि  

१)हवहित िमनु्यातील अित  

२)पूवीचेिळ किेक्शिची 
संख्या 

३)मागील/चालूवषातची 
घरपट्टीभरल्याचे पावतीची 
प्रत 

माहसक सभा 
मंिरुी िंतर  

ग्रामहवकास 

अहिकारी 



 

 
२ 

 

 
िळ किेक्शि बंद 
करणे  

१)हवहिह्त िमनु्यातील 

अित  

२)सदरच्या 
िळकिेक्शिवर कराची 

येणेबाकी िसलेचा परुावा. 

३)पाणीपट्टी भरलेले 
पावतीची प्रत 

माहसक सभा 
मंिरुी िंतर 

ग्रामहवकास 

अहिकारी 

३ िळ किेक्शि दरुुस्ती 
करणे  

1) सदर व्यक्तीची 
दरुुस्ती चा अित  

माहसक सभा 
मंिरुी िंतर  

ग्रामहवकास 

अहिकारी 

४ िळ किेक्शि 

आकारणी घरगतुी 
स्वरूपात करणे 

1) िळ घेिेसाठी अित  अित घेणे  ग्रामहवकास 

अहिकारी 
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जवभागाचे नाव :- अहभलेख हवभाग  

हवभागप्रमखु :- ग्रामहवकास अहिकारी निमोण ता.च ांदवड हि.ि निक 

हवभागामाफत त देण्यात येणारे दाखले / परवाि े: १) िन्म,मृत्यू दाखले २) घरपट्टी िमेचे दाखले 

३) कागदपत्राच्या िकला. 

1) िन्म,मृत्यू दाखले :- हवहित िमनु्यात अित केल्यािंतर २१ हदवसात दाखला हदला 

िातो.शासिाचे िन्म,मृत्यू िोदणी हियमाप्रमाणे रुग्णालयात िन्म झाल्यांितर २१ हदवसाचे 

आत संबिीत रुग्णालयाचे प्रमखु यांिी िोंद पाठहवणे आवश्यक आिे.रिाते घरी िन्म झाल्या 

कुरंु्बाचे प्रमखुाि ेवरीलप्रमाणे िोंद पाठहवणे आवश्यक आिे.अशी िोंद ि केल्यास १ 

वषातपयतत मा.गर्हवकास अहिकारी यांचा आदेश आणणे.व १ वषाांितर लष्ट्कर कोर्ात मिूि 

आदेश आणणे. व हवलंब शलु्क भरूि िोंद करूि घेणे. 

2) घरपट्टी िमेचे दाखले : हवहित िमनु्यात अित करूि दाखला हमळू शकतो. 

अं.

क्र 

कामाचे स्वरूप  अिम सादर करण्याची 
वळे व जिकाण  

मंिुरीची मुदत  संपकम  
अजिकारी  

१ िन्म दाखला व मृत्यू दाखला ग्रामपंचायत ऑहफस िोंद असल्यास 

१ हदवसात 

ग्रामहवकास 

अहिकारी 

२ असेसमेंर् उतारा ग्रामपंचायत ऑहफस माहसक हमहरं्ग 
िंतर 

ग्रामहवकास 

अहिकारी 
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जवभागाचे नाव : वसलुी हवभाग  

जवभागप्रमुख : ग्रामहवकास अहिकारी निमोण  

हवभागामाफत त देण्यात येणारे दाखले व कायतवािी : 

1) सदहिका व व्यापारी गाळा िारकांची खरेदी खतान्वये िावे दाखल करणे. 

2) निमोण िद्दीतील हमळकतीची िाव ेदरुुस्ती करणे(वारसािे,मृत्यपुत्रािे,बक्षीसपत्रािे.रहिस्र्र 

वार्पपत्रािे) 

3) ग्रामपंचायत िद्दीतील प्रहतवषी िव्याि ेबािंण्यात येणाऱ या व पूवीच्या इमारतीत हकरकोळ अथवा 

पूणतपणे बदल करण्यात आलेल्या इमारतीची पािणी करूि कर आकारणी करणे. 

4) इमारतीवरचा सवत प्रकारचा कर गोळा करणे. 

1) सदहिका व व्यापारी गाळा िारकांची खरेदीखतान्वये िावे दाखल करणे :खरेदी खताची 
सत्यप्रत या कायातलयातील हवहित िमनु्यातील अिातन्वेय खरेदीखत िाव ग्रामपंचायत 

हमळकत उताऱ यावर दाखल केले िाते.खरेदीखता मध्ये हमळकतीचा िंबर व सव्िे 

त्याचप्रमाणे पॅ्लर् िारक असेल तर पॅ्लर् िंबर,गाळा िबंर आवश्यक आिे.याबाबी िसल्यास 

१००/-स्रॅ्म्प पेपरवर हमळकतीचा ब्लॉक अथवा गाळा िबंर याचा उल्लेख करूि मा.दयु्यम 

हिबंिक कायातलयािे केलेले चूक दरुुस्ती खत सादर करणे आवश्यक आिे. 

2) ग्रामपंचायत िद्दीतील हमळकतीची िावे दरुुस्त करणे 

(वारसाि,ेमृत्यपुत्रािे,बक्षीसपत्राि,ेरहिस्र्र वार्प पत्रािे): ग्रामपंचायत िद्दीतील हमळकतीची 
िावे दरुुस्ती करण्यासाठी ज्या प्रकारािे िातातरण करावयाचे आि ेत्याची सत्यप्रत हवहित 

िमनु्यातील अिातसोबत िोडावयाची कागदपत्रे यां अन्वये िाव दरुुस्ती केली िाते. 

3) ग्रामपंचायत िद्दीतील प्रहतवषी िव्यािे बािंण्यात येणाऱ या व पूवीच्या इमारतीत हकरकोळ 

अथवा पूणतपणे बदल करण्यात आलेल्या इमारतीची पािणी करूि आकारणी: ग्रामपंचायत 

िद्दीतील िवीि बािंण्यात आलेल्या व दरुुस्ती केलेल्या इमारतीची वसलुी हलहपक माफत त 

वाडतप्रमाणे प्रत्यक्ष पािणी करूि ग्रामपंचायत अहिहियम १९५८ कलम ५३ अन्वये सदर 

इमारतीची कर आकारणी केली िाते. 
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4) इमारतीचा सवत प्रकारचा कर गोळा करणे: 

ग्रामपंचायत िद्दीतील हमळकतीवरचे घरपट्टी,आरोग्याकर,वीिकर,पाणीपट्टी या प्रकारचे कर 

या हवभागामाफत त वसूल केल ेिातात.घरपट्टी आकारणी दर िे ग्रामसभेमध्ये मंिूर करूि 

माहसक सभेमध्ये त्याची मंिरुी घेउि घरपट्टी दर वाढहवले िातात. 

 
 प्रहत स्केअर फुर् प्रमाणे कर आकारणी केली िाते ती खालील प्रमाणे 

अं.क्र वषत माबतल ग्रिाईर् आर.सी.सी लोडबेअररंग 

दगड वीर् 

रुफ हसमेंर् 

पत्रा इमारत 

पत्राशेड 

कौलारू दगड 

माती 
गवती 
छप्पर 

पडले
ले घर 
बखल 

  हिवासी वाहणज्य हिवासी वाहणज्य हिवासी वाहणज्य हिवासी वाहणज्य हिवासी वाहणज्य   

१ २०२२/२०२३ - 

 

- २ ४ १.५० ३.०० ०.८० १.६० ०.६० १.२० ०.४० ०.२० 

२ २०२३/२०२४ - 

 

- २ ४ १.५० ३.०० ०.८० १.६० ०.६० १.२० ०.४० ०.२० 

३ २०२४/२०२५ - 

 

- २ ४ १.५० ३.०० ०.८० १.६० ०.६० १.२० ०.४० ०.२० 

४ २०२५/२०२६ - 

 

- २ ४ १.५० ३.०० ०.८० १.६० ०.६० १.२० ०.४० ०.२० 
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उपरोक्त बांिकामाचा प्रकार व हवभाग हवचारात घेऊि ग्रामपंचायत ग्रामसभेमध्ये मिाराष्ट्र शासि 

अहिहियम १९५८ च्या कलमान्वये कर आकारणीत बदल दर पाच वषातिे केली िाते.ते करत 

असतािा प्रथम ग्रामसभेमध्ये कर आकारणीची यादी सादर करूि ती मंिूर करूि घेतली िाते 

त्यािसुार करामध्ये बदल केला िातो व त्यािंतर माहसक सभेमध्ये ठरावािे मंिूर करूि त्या प्रमाणे 

कराचे दर वाढहवल ेिातात.सध्या रेडीरक 

िरच्या दराप्रमाणे मिराष्ट्र शासि ग्रामहवकास व िलसंिारण हवभाग हद.21 िोव्िेबर २०१५ च्या 

सिुाररत अहिसचुािेप्रमाणे दर वाढ केली असे. 

भोगवर्याखाली िसलेल्या मालमत्ता बाबतीत अंशत: माफी 
   मिाराष्ट्र शासि अहिहियम १९५८ चे कलम १२९ अन्वये भोगवर्याखाली िसलेल्या म्िणिे बंद 

असलेल्या मालमत्ता बाबतीत िेव्िा कोणतीिी मालमत्ता वषतभर ज्या कालाविीसाठी बंद असेल त्या 
कालाविीत ररकामी असेल अशा आशयाची िोर्ीस देण्यात आली असेल तर याबाबत तपासणी 
केली िाते व सदर अिातला वरील कलमान्वये माहसक सभेमध्ये मंिरुीिे घरपट्टी करात माफी परतावा 

हदला िातो. 

 

    ग्रामपंचायत माफत त मालमत्ता कर आरोग्य कर,वीिकर,इमारत भाड,ेमोबाईल र्ॉवर कर िे कर 

वसूल करूि ग्रामाहििीच्या फंडामध्ये िमा केले िातात. 

 
पाणीपट्टी कराचे आकारणीसंबंिी माहिती 

पाणीपट्टी दराबाबतचा तक्ता 

अं.
क्र 

वषत  सामान्य पाणीपट्टी  हवशेष पाणीपट्टी व्यवसाय 

पाणीपट्टी 

१ २०२२/२०२३ ० १२०० १५०० 

२ २०२३/२०२४ ० १२०० १५०० 

३ २०२४/२०२५ ० १२०० १५०० 

४ २०२५/२०२६ ० १२०० १५०० 

 



13 
वसुली  

अ.क्र कामाचे स्वरूप 
अिामसोबत िोडावयाची 

कागदपत्रे 

सादर 

करणेची वेळ 

व जिकाण 

मंिुरीची 
मुदत 

संपकम  
अजिकारी 

१ सदहिका व घराचे 

िाव दरुुस्ती करणे  
१)हवहित िमनु्यातील अित  

२)सदहिका व गाळ्याची 
खरेदी खताची सांक्षांहकत 

प्रत(खरेदी खत अगोदर 
सदहिका व गाळ्याचे 

करारपत्र झाले असेल तर 

त्याची सांक्षांहकत प्रत) 

३)िागेचा ७/१२  

४)हसर्ीसव्िे 
कायातलयाकडील प्रोपर्ी 
काडातचा उतारा 

५)हसर्ीसव्िे 
कायातलयाकडील िागेचा 
उतारा 

६)चालू वषातची घरपट्टी 
भरल्याची पावती 

सकाळी 

१०.००  

ते  

सायं ५ 

माहसक सभा 
मंिरुी िंतर 

ग्रामहवकास 

अहिकारी 

२ रहिस्र्र खरेदी 
खतािे ििु ेघर 
असल्यास तसेच 

वारसाि/ेमृत्यपुत्राि े

बक्षीस पत्राि े

रहिस्र्र वार्प 

पत्रािे िक्कसोड 

रहिस्र्र पत्रािे 

१)हवहित िमनु्यातील अित  

२)िागेचा ७/१२ 

३)हसर्ीसव्िे 
कायातलयाकडील 

प्रॉपर्ी काडातचा उतारा 

४)हसर्ीसव्िे 
कायातलयाकडील 

िागेचा उतारा 

सकाळी 

१०.०० ते 

सायं ५ 

माहसक सभा 
मंिरुी िंतर 

ग्रामहवकास 

अहिकारी 



िस्तांतरण िाव 

दरुुस्ती करणे. 

५)तलाठी कायातलयाकडील 

िागेचा उतारा  

६)रहिस्र्र 

मृत्यपुत्र,रहिस्र्र 

बहक्षसपत्र,रहिस्र्र 

िक्कपत्र,रहिस्र्र वार्पपत्र 

यांची साक्षांहकत प्रत 

७)चालू वषातची घरपट्टी 

भरल्याची पावती.  

 

हर्प :१) अिकु्रमांक २ साठी सादर करावयाचे कागदपत्र यामिील क्रमांक ६ ििुे घर खरेदी खतािे 

िाव दरुुस्ती व वारसािे िाव दरुुस्ती यासाठी आवश्यक िािीत. 

२)रहिस्र्र खरेदी खताची िोंद अितदारािे अित हदलेिंतर माहसक हमहरं्गमध्ये घेवूि त्यािंतर केले 

िाते. 
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कलम ४(१)(ब) (चार) 

िमिुा (अ) 

ग्रामपंचायत खनिमोण िद्दीतील िोणाऱ या कामाचे प्रकर्ीकरण 

अं.क्र तक्रार जवभागाचे नाव तक्रार उप प्रकार 
जनवारण करण्याची 

मुदत 

१ िन्म/मृत्यू हवभागाबाबत िावाच्या दरुुस्तीबाबत   

२ िन्म/मृत्यू हवभागाबाबत इतर  

३      िन्म/मृत्यू हवभागाबाबत प्रमाणपत्र देण्यास हदरंगाई 
केल्याबाबत 

 

 िन्म/मृत्यू हवभागाबाबत िोंदणी करण्यास उशीर 
केल्याबाबत 

 

 

 

अं.क्र तक्रार जवभागाचे नाव  तक्रार उप प्रकार  जनवारण करण्याची 
मुदत 

१ बांिकाम परवािगीबाबत आवश्यक दरुुस्ती करणेकररता 

परवािगी देण्याबाबत. 

मा.हवभागीय आयकु्त 

यांिी सि-२००९ 

पासूि बांिकाम 

परवािगीचे अहिकार 

काढुि घेतले आिेत. 

२ बांिकाम परवािगीबाबत तात्परुती शेड उभारण्यास 

मंिरुी देण्याबाबत 

३ बांिकाम परवािगीबाबत बेकायदेशीर इमारतीच्या 
दरुुस्तीकररता 

४ बांिकाम परवािगीबाबत इमारत वापर प्रमाणपत्र देण्यास 

उशीर िोत असलबेाबत 

 



५ अहतक्रमणाबाबत बेकायदेशीर बांिकाम  

६ अहतक्रमणाबाबत खािगी सामाि रस्तावर 

ठेवल्याबाबत रस्ते/पादचारी 
मागत यावर अहतक्रमणाबाबत 

 

७ अहतक्रमणाबाबत इतर  

८ घाण पाण्याचा हिचाराबाबत रस्त्याबािूची गर्ारे साफ 

करण्याबाबत 
 

९ घाण पाण्याचा हिचाराबाबत रस्ताकडील गर्ावरील 

झाकणाबाबत. 

 

१० घाण पाण्याचा हिचाराबाबत इतर  

११ सावतिहिकस्वच्छतेबाबत   
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अं.क्र  तक्रारजवभागाचे नाव  नागरी सुजविा कें द्रामध्य ेसुजविा 
व्यवजस्थत न जदल्याबाबत  

जनवारण करण्याची 
मुदत 

१ सामान्य तक्रार  प्रमाणपत्र/NOC देण्याबत हदरंगाई 
केल्याबाबत  

 

२ सामान्य तक्रार केलेल्या तक्रारीवर हवहित कायतवािी ि 

केल्याबाबत  
 

 सामान्य तक्रार केलेल्या तक्रारीवर हवहित कायतवािी ि 

केल्याबाबत 
 

 

अं.क्र तक्रारजवभागाचे नाव  प्रमाणपत्र प्रदान करण्यात जदरगंाई 

होत असल्याबाबत 

जनवारण करण्याची 
मुदत 

१ घरपट्टी बाबत प्रमाणपत्र प्रदाि करण्यात हदरंगाई िोत 

असल्याबाबत 
 

२ घरपट्टी बाबत परतावा देण्यास हदरंगाई केल्याबाबत  

३ घरपट्टी बाबत बेकायदेशीर मालमते्तचे िस्तांतरण 

केल्याबाबत 
 

४ घरपट्टी बाबत हबलासंबिीच्या हववादाबाबत  

५ घरपट्टी बाबत मालमत्ता कर आकारणी ि 

केल्याबाबत  
 

६ घरपट्टी बाबत िाव व पत्यामध्ये सिुारणा 
करण्याबाबत 

 

७ घरपट्टी बाबत मालमत्ता आकारणी चकुीची 
झाल्याबाबत  

 

८ घरपट्टी बाबत इतर  
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कलम ४ (१)(ब)(पाच) 

नमुना (अ) 

ग्रामपंचायत निमोण िद्दीतील िोणाऱ या कामांचे प्रकर्ीकरण  

1) मुंबई ग्रामपंचायत अहिहियम १९५८ चे कलमािसुार  

2) हिल्िा पररषद व पंचायत सहमती अहिहियम १९६१ चे कलमािसुार 

3) राज्य सरकार व कें द्रसरकार यांचे हियम आदेशािसुार पररपत्रके,हियम,अहिहियमा िसुार व  

आदेशािसुार  
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कल्म ४(१)(ब)(सहा) 

नमुना (अ) 

ग्रामपंचायत तील उपलब्ि असलेल्या दस्तऐविाची यादी  

कायातलयाकडे असलेल्या हकवा त्यांच्या हियंत्रणाखाली असलेल्या दस्तऐविाच्या प्रवगातचे हववरण:- 

       ग्रामपंचायत कायातलयातील दस्तऐविाच्या प्रवगातचे हववरण तथाहप हिल्िा पररषद व पंचायत सहमती व 

राज्य सरकार हवहित करील त्याप्रमाणे िादाचे आयोिि केले आिेत त्यांचे िसुार हवहित केली आिे. 

1) अ वगत अहभलेख-कायम िति करूि ठेवावयाचे  

2) ब वगत अहभलेख- ३० तीस वषातच्या कालाविीपयांत िति करूि ठेवावयाचे  

3) क वगत अहभलेख- १० दिा वषातच्या कालाविीपयांत िति करूि ठेवावयाचे 

4) ड वगत अहभलेख -५ पाच वषातच्या कालाविीपयांत िति करूि ठेवावयाचे  

(सोबत ग्रामपंचायत अहभलेखाचे वगीकरण िोडत आिे) 

1) िी प्रशासकीय स्वरूपाची आिेत.त्याबाबत राज्य शासिा मिील प्रचहलत पद्धती प्रमाणे त्या 

त्या कालाविीसाठी अहभलेख िति करावेत. 

2) अित व तक्रारी अित मध्ये सक्षम प्राहिकाऱ याचा स्थगिादेश िािी अशा िसत्या िष्ट करण्यात 

याव्यात.त्या आदेशातील प्रत व मूळ अित कायम स्वरूपी अहभलेखे म्िणूि िति करूि 

ठेवावी. 

3) ज्या प्रकारामध्ये शास्ती लावण्यात आलेली आिे.अशी प्रकरणे क वगत म्िणिे पाच वषातसाठी 

िति करावीत. 

4) अहभलेख हकवा कागदपत्रे यांचा हवषय हिकालात काढण्यात येईपयांत हकवा ती कागदपत्रे हकवा 
ते ड अहभलेख ज्या कालाविीसंबिी असतील त्या कालाविीसाठी त्या पंचायतीच्या हिशोबांची 
वाहषतक तपासणी पूणत िोईपंयांत व अशा अहभलेखाच्या हकवा कागदपत्रांच्या हवषयासंबिीच्या 
हिशोब तपासणीच्या सवत िरकत अंहतम ररत्या हिकालात काढण्यात येईपयतत िति करूि 

ठेवावयाचे. 

अ वगम अजभलखे 

1. अहिहियम,हियम आहण उपहविी 

2. शासि हिणतय,अहिसूचिा आदेश आहण कायम स्वरूपाची पररपत्रके 



3. हिल्िा पररषद,पंचायत सहमती,स्थायी सहमती,ग्रामपंचायत यांिी हदलेले कायम स्वरूपाचे आदेश  

4. आयकु्त,हिल्िाहिकारी,हिल्िापररषदेचा मखु्यकायतकारी अहिकारी यांिी काढलेले कायम स्वरूपाचे 

आदेशअहिसूचिा इ 

5. कलम ५९ खालील चौकशी आहण आदेश यासंबिीची कागदपत्रे  

6. पंचायतीकडे हवहित असलेले सावतिहिक रस्ते थांबहवणे हकवा बंद करणे त्याचप्रमाणे भरपाई 
यासंबिीचे कागदपत्रे  

7. कर आहण शलु्क यांच्या दराची अिसुूची 

8. पंचायतीकडे हवहित असलेले तलाव हकवा हवहिरी यातील पाणी घरगतुी वापराव्यतीररक्त इतर 
प्रयोििासाठी वापरण्याकररता परवािगी देणे आहण अशा परवािािारकांची यादी 

9. कोंडवाड्यात घातलले्या गरुांच्या संबिात आकारावयाची कोंडवाडा फी इत्यादीची अिसुूची  

10.हिल्िा पररषद,पंचायत सहमती,मिािदकराहसता,िगरपाहलका कर्क प्राहिकरण,अहिसूहचत 

क्षेत्र,सहमती इतर पंचायत हकवा खािगी व्यक्ती यांच्याशी केलेले सहवदा हकवा करारिामे अथवा 

प्रतीलेख (कायम स्वरूपाचे)अहभहिणतय हकवा हिणतय 
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11.पंचायतीिे ठरवूि हदलेल्या पंचायत कमतचाऱ याच्या शक्ती आहण कततव्ये 

12.पंचायतीचे ठरवूि हदलेल्या पंचायत कमतचाऱ याच्या शक्ती आहण कततव्य 

13.गावठाण वाढहवणे आहण इमारतीचे हियमि करणे यासाठी मान्य केलेल्या योििा 

14.पंचायतीहवरुध्द हकवा पंचायतीिे केलेल्या हदवाणी दाव्याच्या संबिीची कागदपत्रे (न्याय 

हिणतयाची हकवा मूळ अपील/िुकुमािम्याची प्रत िरूि) 

15.कर हकवा फी देण्यापासूि कायमस्वरूपाची कागदपत्रे 

16.बांिकामे हकवा हवकास योििा पार पाडण्यासंबंिी कागदपत्रे मग अशी बांिकामे हकवा हवकास 

योििा ग्रामहििीतूि हकवा राज्य शासिाच्या/हिल्िा पररषदेच्या/पंचायत सहमतीच्या मदतीिे हकवा 

लोकांच्या सियोगाि ेपार पाडण्यात येत असोत. 

17.दिि आहण दफिभूमी उघडणे हकवा बंद करणे यांच्या संबिातील कागदपत्रे 

18.राज्यशासि/हिल्िा पररषद/पंचायत सहमती यांच्या मालमत्ता हकवा बांिकामे पंचायतीकडे 
हिहित करण्यासंबंिातीलअशा मालमते्तचे पिुगतिि िरूि कागदपत्रे 

19.पंचायतीला देणगीच्या रूपािे हदलेल्या मालमात्तहवषयीचा पत्रव्यविार,कागदपत्रे  

20.बािार आहण आठवड्याचे बािार स्थापि करणे 

21.ग्रामस्थांचे बािंकाम  

22.िंगम व स्थावर मालमत्ता यांचे संपादि व हवक्री आहण तत्संबहित इतर सवत आिषुहगक बाबी 
यांच्या संबिीचे दस्तऐविासि कागदपत्रे २३ हवहित हकवा अन्यथा पंचायतीच्या मालमते्तचा 
अहिकार अहभलेखाचा उल्लेख  

23.पंचायतीच्या प्रशासकीय आहण इतर इमारतीचे बांिकाम  

24.सरपंचाच्या शक्ती उप-सरपंचास प्रदाि करणे 

25.पंचायत,पंचायत सहमती(असल्यास) आहण ग्रामसभा यांच्या सभांचे कामकाि आहण त्यात 

घेतलेले हिणतय अंतभूतत असलेले कायतवृत्त पसु्तक 

26.पंचायतीच्या कमतचाऱ याचे वेति आहण भते्त हिहित करण्यासंबिीचे सवतसािारण िोरि 

27.पदाच्या हिहमततीहवषयी आहण पदाच्या वेतिाच्या फेरतपासणी हवषयी कागदपत्रे 

28.ग्रामपंचायतीची रचिा आहण पूणतघर्िा यासंबिीचे कागदपत्रे 

29.सिदा 



30.पकडलेल्या आहण कोंडवाड्यात घातलले्या गरुांची िोंदविी 

31.हललावासाठी आलेल्या गरुांची िोंदविी 

32.कोंडवाड्यात घातलेल्या गरुांच्या समबिंात हमळालेला सरुक्षा ठेवीची िोंदविी 

33.अहवके्रय माल हकवा िंगम मालमत्ता यांची िोंदविी 

34.आगाऊ रक्कम/ठेवी यांची िोंदविी  

35.(रस्ते व िमीि खेरीि)स्थावर मालामातेची िोंदविी 

36.िहमिीची िोंदविी 

37.गुंतवणकुीची िोंदविी  

38.िन्म,मृत्यू,आहण हववाि यांच्या िोदवह्या 

39.करास पात्र असलेल्या इमारती आहण िहमिी यांच्या आकारणीची यादी(कर) सिुारलेले 
असल्यास सिुारलेली आकारणी 

40.आकारलेल्या कराची मागणी िोदविी 

41.इतर कर आहण शलु्क यांच्या बाबतीत तयार केलेली आकारणीची यादी (कर आहण शलु्क) 

सिुारलेले असल्यास सिुारलेली आकारणीची यादी. 
42.संकीणत मागण्याची यादी 

           43.हमळालले्या वस्त ूआहण त्यासाठी हदलेल्या रकमा यांची िोंदविी 
           44.कर हकवा शलु्क बसहवण्यास्म्बिीचे प्रस्ताव 

45.िागचे िबर देण्यासंबिीची कागदपत्रे 
46.गावाच्या िद्दीच्या आत इमारतीची उभारणी हकवा पिुरउभारणी यासाठी परवािगी देणे आहण 

तत्सबाहित आशा इतर सवत बाबी. 
पंचायतीचे हवसिति आहण पुंरचिा केल्यािंतर भत्ता आहण दायीत्वे यांच्या िस्तांतरण 

करण्यासंबिीची कागदपत्रे 
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ब वगम –अजभलखे 

1. पंचायत कमतचाऱ याच्या बाबतीत िेमणूक,कततव्य िेमूि देणे,वेति हिहित करणे,रिा मंिूर करणे,बढती,हिलंबि व बंडतफत  करणे. 

2. कोणत्यािी व्यापार हकवा व्यवसाय करण्यास हकवा कोणतीिी हियकु्ती अंगीकारण्यास पंचायत कमतचाऱ यािा देण्यास आलेली 
परवािगी 

3. अथतसंकल्प हववरणपत्र 

4. पंचायतीचे सभासद आहण कमतचारी यांच्या हवरुध्द दाखले केलेले खर्ले 

5. संस्थािा आहथतक सिाय्य देणे 

6. शासकीय अिदुािासंबिीतील कागदपत्र े

7. सवतसािारण रोकड विी 

8. िमा रकमा/हदलेल्या रकमा यांची वगीकरण िोंदविी 

9. पावती पसु्तक 

10.गोळा केलेल्या िकातीची िोंदविी 

        11.गोळा केलेल्या (िकातीची) एकहत्रत कीदत 

        12.हिल्िा ग्रामहवकास हििीमिूि मंिूर केलेल्या किातबद्दल पंचायतीिे हदलेल्या िमीची कायातलय प्रहत 

10. गरुांच्या कोंडवाडयाची िमा आहण खत याचंी िोंदविी 

11. कोंडवाडयातघारलेल्या गरुांच्या मालकांकडूि घेतलेली प्रहतज्ञापत्रे  

12. गं्रथालयताहलका हकवा िोंदविी,गं्रथालय िावक िोंदविी (ठेवण्यात आली असेल तर) 

13. अभ्यागत पसु्तक(ठेवण्यात असेल तर) 

14. िंगम आहण स्थावर मालमते्तचे संपादि व हवक्री हकवा िस्तांतरण यासंबिीची कागदपत्रे (तपहशल संबिीत िोंदवह्यामध्ये िमूद 

करण्यात यावा) 

15. मोिमाफ िोंदविी 

16. मदु्रांक हिशेब िोंदविी 

17. संग्रि हिशेब िोंदविी 

18. बांिकामाच्या अंदािाची िोंदविी 

19. कमतचाऱ याच्या वेतिहबलाची िोंदविी 

20. गावाच्या िद्दीबािेरील कोणतेिी बांिकाम पार पाडण्यासाठी मंिरुी 

21. अहभकहथत अफरातफर,गरैवततणूक इ.संबिात कागदपत्र े
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22. सेवेत हियकु्त करण्यासाठी केलेले अित(हियकु्ती केलेले असल्यास) 

23. भहवष्ट्य हिवाति हििीतूि राष्ट्रीय बचत प्रमािापत्रके हवकत घेण्यास मंिरुी देणे 

24. भहवष्ट्य हिवाति हििीच्या वगतणीदाराचे पासबकु      

25. भहवष्ट्य हिवाति हििीची दैहिक विी आहण प्रमाहणत हववरणपत्रे 

26. भहवष्ट्य हिवाति हििीची लेखा खाते विी 

27. भहवष्ट्य हिवाति हििी मिील आगाऊ रक्कमचेी िोंदविी 

28. पंचायतीकडे हवहित असलेल्या सावतिहिक प्रयोििासाठी िेमूि हदलेल्या सावतिहिक रस्ता िहमिी यावरील अहतक्रमण हकवा 
याचा अिाहिकृत वापर यासंबिीची कागदपत्र े

29. अहतक्रमण दरू करणे 

30. राज्यशासि परुस्कृत केलेल्या हिहििा अंशादािे 

31. गावामध्ये आरोग्य,सरुहक्षतता,हशक्षण,सखुसोयी इत्यादींिा प्रोत्सािि देण्यासाठी गावात िाती घेतलेली बांिकामे हकवा उपाय 

योििा व त्याप्रमाणे अिसूुहचत िाती,अिसूुहचत िमाती आहण इतर मागासलेले वगत यांची हस्थती सिुारण्यासाठी केलेल्या 
उपाययोििा यासंबिाची कागदपत्र े

32. अस्पषुतता िष्ट करणे 

33. कृहष उत्पादि वाढहवण्यासाठी आहण सिुारण्यासाठी सिकारी संस्थािा उते्तििासंबिीची कागदपत्र े

34. पाणीपरुवठा आहण िालाहिसारण योििासंबिीची कागदपत्र े

35. पार पाडलेल्या बािाकामाच्या संबिात (काम)पूणत झाल्याचे प्रमाणपत्र 

36. गरुांच्या कोंडवाड्याच्या रक्षकांच्या हियकु्तीस मान्यता 

37. ित्रांचा कालाविी आहण त्याचं्या क्षेत्राच्या िद्दी यासाठी हिल्िा दंडाहिकऱ याचीमान्यता  

38. हचर्णीसाच्या पद्सस्थापािेची आहण बदलीच्या आदेशाची प्रत 

39. सरपंच उपसरपंच यांिा पदावरूि हिलंहबत केल्यासंबिीचे आदेश 

40. प्राथहमक शाळांवर देखरेख आहण हियतं्रण ठेवण्यासंबिी ची कागदपत्र े

41. राज्य शासि हिल्िा पररषद याचं्याकडूि हकवा कलम ५७-अ अन्वये किात घेतलेली रक्कम घरूि हिल्िा ग्रामहवकास हििीतूि 

हमळालेल्या किातसंबिीची कागदपत्र े

42. भारताच्या आयहुवतमा मिामंडळाच्या ग्रामहवमा योििेशी संबिीत असलेली कागदपत्र े

43. िमीि मिासलुीवरील उपकारांच्या दरातील वाझ संबिीचे प्रस्ताव आहण त्यावरील राज्यशासिाच ेआदेश 

44. उपकर तिकूब करण्यासाठी हकवा त्यात सरु् हमळण्यासाठी केलेले अित आहण त्यावरील रािायाशासि आदेश 

45. हियामाव्दारे हवहित ि केलेल्या पण शासिािे हकवा इतर समहुचत प्रिाकायातिी हदलेल्या आदेशािसुार ठेवणे आवश्यक असतील 

अशा िोंदवह्या हकवा िमिेु 

46. पंचायतीिे हदलेल्या आदेशाची अमलबिावणी तिकूब करण्यासंबिीची कागदपत्र े

47. शासिािे परुस्कृत केलेल्या कोणत्यािी योििासंबिातील हकवा कोणत्यािी प्रयोििासंबिातील करण्यात आलेल्या 
खचातसंबिाची कागदपत्र े

क वगम -अजभलखे 

1. प्रवास भत्ता आहण मिागाई भत्ता यांची मागणीपत्र े

2. प्रवासभत्ता आहण मिागाई भत्ता याबाबतीत मदुतबाह्य मागण्यांिा मान्यता  



3. सवतसािारण पावती पसु्तक 

4. कर हकवा शलु्क/इचक िेय परत करण्यासाठी हकवा त्यामध्य ेसरु् हमळण्यासाठी अित 

21 

5. परवािा अिजु्ञती इ.साठी अित  

6. कराएविी ठोक अंशदाि भरण्याबद्दल कारखान्यात भोगवर्ादाराकडूि आलेले अित भोगवर्ादार व पचंायत यांच्यामध्ये करण्यात 

आलेले करारिाम ेव राज्यशासिािे त्यास हदलेली समती यासंबिी कागदपत्रे िरूि (करारिाम्याचे िवीकरण करण्यात येईपयांत) 

त्यािंतर िे कागदपत्र ेप्रचहलत ठेवण्यात यावेत. 

7. कर,शलु्क हकवा िसलेल्या हकवा िादा हदलेल्या इतर रक्कमा परत घेण्यासाठी आदेश 

8. कोंडवाडा रक्षकांच ेपावती पसु्तक 

9. कोंडवाडा रक्षकांिा हदलेल्याआगाऊ रक्कमेची िोंदविी 

10. कोंडवाडा रक्षकांिी सादर केलेला अिवाल 

11. गरु ेआहण माल यांच्या हललावासंबिीची कागदपत्रे (प्रकरणाच्या कागदपत्रासमवेत हललावाच्या शतीची र्ीरणी ठेवावयाची) 

12. आयकु्त,हिल्िाहिकारी,हिल्िापररषद,पंचायत सहमती,स्थायी सहमती,पंचायत इत्यादी यांिी हदलेले हिरीक्षण ज्ञाप आहण त्याचे 
अिपुालि 

13. वररष्ठ अहिकाऱ यािी हदलेल्या हिरीक्षण ज्ञाप आहण त्याच ेअिपुालि 

14. िाती बर्वडयासाठी चपराशी विी 

15. रोख भरणा आदेशाच ेप्रहतपत्र 

16. चालणे इतर गौण कागदपत्र े

17. िंगम हकवा स्थावर मालामातेच्या भाडेपट्टी संबिीची कागदपत्रे (भाडेपाद्सद्यािे ितुिीकरण िोईपयांत हकवा त्यािंतर चालू 

ठेवावयाचे) 

18. हकरकोळ रोिकीदत 

19. ििेरीपत्रक  

20. कित आहण आगाऊ रक्कमा मंिूर करणे आहण बंिपत्रे करूि देणे यासंबिीची कागदपत्र े

21. कमतचाऱ यािी सादर केलेली रािीिाण्याची सूचिा 

22. प्रहतभूती बंिपत्र,ेगिाणखते 

23. भहवष्ट्य हिवाति हििीतूि आगाऊ रक्कम हमळण्यासाठी अित आहण त्यास मंिरुी 

24. हिशेबतपासणीच्या हर्पण्या आहण अिपुालिाचे अिवाल 

25. पररषद हशहबरे संमेलि यासंबंिीच्या बाबी 

26. सरपंच,उपसरपचं सभासद आहण कमतचारी वगत यांच्या प्रहशक्षणासंबंिातील कागदपत्र े

27. बडुीत रक्कमा हिलेहखत करण्यासंबिीची कागदपत्र े

28. गावातील रस्त्याची दरुुस्ती आहण देखभाल 

29. हपक स्पिेच्या संबिातील कागदपत्र े

30. राखण व पािारा व त्यावरील खचत वसूल करणे यासंबिाची कागदपत्र े

31. ग्रामस्वयसेवक बळ त्यासंबिीच्या बाबी आहण त्यावरील अिवाल 

32. रासायहिक खते,शेतीची अविारे,सिुाररत बी-हबयाणे याचं्या वार्पासंबिीची कागदपत्र े



33. िमीि मिसलुाच्या थकबाकी प्रमाणे आहण हशल्लक वसूल करण्यासंबिातील कागदपत्र े

34. सदस्याचे रिेचे अित 

35. सदस्याचे अिितता हिलंबि हकवा त्यांिा काढुि र्ाकणे यासंबिीची कागदपत्र े

36. ररक्त पदाच्या िोहर्शीची सूचिा 

37. परवािे अिजु्ञपती इ.देणे आहण अशा परवािा अिजु्ञप्ती िारकांची यादी 
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38. परवािा,अिजु्ञप्ती हिलंहबत करणे हकवा रद्द करणे 

39. पत्त्याच्या संबिातील कागदपत्र े

40. कलम ५७(२) (अ) अन्वये हििीच्या वार्पासबािीपत्रव्यविार  

41. हिल्िा पररषदेच्या वाहषतक प्रशासकीय अिवालात समाहवष्ट ि केलेले हवव्रिापत्रे हिशेब अिवाल इत्यादी 

42. सभासदाच्या अहभभारासंबिातील कागदपत्र े

43. िािीर हललावाव्दारे हकवा खािगी काराराव्दार ेपट्टा देणे पंचायतीिे बािार आहण आठवड्याचा बािार याबंदल कोणतेिी शलु्क 

गोळा करणे यां संबिातील कागदपत्र े

44. पहुनतयोिि आहण भागवार्प याची हववरण पत्र े

45. हवहियोिि आहण भाग वार्प यांच्या हववरण पत्रािा पचंायत सहमतीची मान्यता 

46. वाहषतक हिशेबाच ेहववरणपत्र 

47. रास्त भावाच्या दकुािासंबिातील हिशबे आहण इतर बाबी 

48. हिल्िा पररषद आहण पंचायत सहमती यांिी पार पाडण्यासाठी व परीक्षण करण्यासाठी िस्तांतररत केलेल्या बांिकामाच्या 
हिशेबांसंबिाची कागदपत्र े

49. िोकरीसंबिीच्या बाबतीत प्रहतवेदि 

50. पंचायतीच्या बांिकामावरील अंदािी खचातसबिाची कागदपत्र े

51. आकहस्मत खचातची िोंदविी 

52. स्थायी आगाऊ रक्कमेची िोंदविी 

क-१ वगम –अजभलेख 

1. उपसरपंच आहण सदस्य यांिी सादर केलेली रािीिाम्याची सूचिा आहण ती हस्वकारणे 

2. अहवश्वास आहण इतर प्रस्ताव यांची सूचिा 

3. पंचायत आहण ग्रामसभा याचं्या बैठकीच्या सूचिा व त्यासोबत कायतसूची 

4. हििातररत कराची सूची आहण बसहवण्याचे ठरहवण्यात आलेले कर आहण शलु्क यांच्या संबंिात आलेल्या िरकती हकवा सूचिा 

5. पाण्याच्या िळासाठी अित 

6. पंचायतीकडे हिहित असलेल्या गायरािात गरु ेचारण्यासाठी परवािा देणे 

7. मागणीच्या लेखाची कायातलयीि प्रत 

8. र्ाच अहिपत्राची कायातलयीि प्रत 

9. आहवके्रय माल हकवा िंगम मालमत्ता खरेदी करणे हकवा हतचे िस्तांतरण करणे त्यास मंिरुी हतच ेभाग वार्र,हबले इ.यासंबिाची 
कागदपत्र े

10.अहवके्रय मालमत्ता हकवा िंगम मालमत्ता याचंी हवक्री िािी हकवा हिलेखीि यासंबिीची कागदपत्र े

11.सामाि,लेखि सामग्री हकवा िमिेु,वततमािपत्रे काहलके इ.खरेदी करण्यासंबिीचीकागदपत्र े

12.प्रवाससभेत आहण मिागाई भते्त याचंी पावात्यासि हबले 

13.हिल्िापररषद मिािगरपाहलका/िगरपाहलका/घर्क प्राहिकरण अहिसूहचत क्षेत्र सहमती हकवा इतर पचंायती हकवा खािगी व्यक्ती 
यांच्याबरोबर केलेल्या तात्परुत्या स्वरूपाच्या संहवदा व करारिामे हकवा करारिाम्याचे प्रतीलेख 

14.कर शलु्क इ.वसूल करण्यासाठी मागणीची िोर्ीसा आहण अन्य दमिकारी आदेहशका 

15.सहमत्या आहण उपसहमत्या यांची रचिा 
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16.वहकलाच्या िेमणुतुा आहण त्यांिा सूचिा आहण देय रकमा चकुत्या करणे 

17.आगाऊ रक्कम आहण रक्कम काढणे याबाबतच्या हबलाची कायातलयीि प्रत 

18.वेति हबले,हियत,आकहस्मक खचत व वेतािक यांचा गोषवारा 

19.वेति हचठ्ठ्या आहण रिा वेति प्रमाणपत्र े

20.कमतचाऱ यािी हदलेली प्रहतभूती बंिपत्र े

21.गावातील सावतिहिक स्वगत समारंभ उत्सव हकवा करमणूक यावरील खचत 

22.हिल्िा हकवा राज्य येथे िोणाऱ या वाहषतक संमेलिासाठी अंशदािे 

23.राष्ट्रीय आहण राज्य उत्सवांशी संबहित व्यवस्था 

24.अहिकारी आहण मान्यवर व्यक्तीच्या भेर्ीसंबिीव्यवस्था 

25.अहभलेख परत हमळहवणे,पैसा इ.वसूल करण्यासंबिीची कागदपत्र े

26.कायतभार प्रहतवेदिे 

27.चपराश्याच ेगणवेश,हबल्ल ेइ.याचा परुवठा 

28.ििादेश पसु्तक (चेक बकु)वापरलेले प्रतीपत्र 

29.तपहशलावर आकहस्मत हबले प्रमाणकांसि 

30.हमश्र आहण स्थाहिक खते यासंबिातील कागदपत्र े

31.लोकवगतणीदेणग्या यासंब िातील कागदपत्र े

32.पंचायतीच्या बैठकींिा अिपुल्ब्िीत असलेल्या सदस्यासंबिी कागदपत्र े

33.भहवष्ट्य हिवाति हििीतूि तात्परुता आगाऊ रतमा आहण अहतमरीत्या काढलेल्या रक्कमा यासबिीच्याहबलाच्या प्रहत 

34.भहवष्ट्य हिवाति हििीतूि तात्परुत्या आगाऊ रक्कमा आहण अहतमरीत्या काढलेल्या रकमा यासंबिीच्याहबलाच्या प्रहत  

35.भहवष्ट्य हिवाति हििीत अंशदाि देणाऱ या व्यक्तीकडूि हमळालेली िामहिदेशिे 

36.भहवष्ट्य हिवाति हििीत अंशदाि देणाऱ या व्यक्तीच्या डाक कायातलयाला सादर केलेल्या यादीच्या कायातलयीि प्रहत 

37.पंचायत हिवडणकुीशी संबहित सवत कागदपत्र े

38.पंचायत सदस्याच्या कराच्या थकबाकीची यादी 

39.हिवेदिे अिवाल इत्याहदसंबिी हकवा कायतकारी हवत्तीयअथवा िेिमीच्या स्वरूपाच्या इतर बाबी यांच्या अस्थायी 

तपहशलासंबिी,अहिकारी हकवा खािगी व्यक्ती यांत्याशी केलेल्या ज्या पत्रव्यविाराचे प्रयोिि सध्या झालेले असा पत्रव्यविार,त्यात 

अगे्रषण पत्र ेस्मरिापत्रे कामकाि मागव ूघेणारी पत्र ेिावक संबिी सचुािापत्रे पोचपावत्या उशीर हवसंगती हकवा चकुा याबद्दलची 
स्पष्टीकरण यांचा अंतभातव िोतो 

40.कोडवाडा रक्षकांचे सादर केलेले भरणा रतीवेदि 

41.कमतचाऱ याची सेवा पसु्तके(कमतचाऱ यािी सेवेत असल्याच ेबंद झाल्यािंतर पाच वषातपयतत िति करण्यात यावीत) 

42.कर आकारण्याच्या यादीची फेरतपासणी करण्यासंबिीची कागिपत्रे सूचिा हकवा सूचिा हकवा रक्ती यासि (सचुिा आहण िरकती 

यासंबिी अंहतम हिणतय घेतल्यािंतर मदुत मोिण्यात यावी) 

ड वगम -अजभलेख   - पचंायतीकडे हिहित असलेले सावतिहिक रस्ते हकवा िागा यावर तात्परुती उबरणी करणे हकवा उपांग उभारणे हकवा 

त्याचा तात्परुता भोगवर्ा करणे यासाठी परवािगी देणे. 
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1. येणे रक्कमा वसूल करण्यासंबिी कागदपत्र े

2. स्थाहिक वृतपत्र िाहिरात देणे 

3. प्रवासाभात्त्यासाठी अंतरासबिी केलेली चौकशी 

4. अहभलेखाच्या प्रहत हकवा त्याचा शोि आहण त्याच्याशी संबहित असलेली इतर सवत सािाय्यभूत कागदपत्र यासाठी अित  

5. िोर्ीसा समन्स इत्यादी बिावणे 

6. सवत प्रकारच्या रिा मंिूर करणे 

7. रिेसाठी अित 

8. मिीऑडतर पावत्या (हिशेब तपासणी व कोणत्यािी िरकतीचा हिणतय करण्यात आल्यावर) 

9. चौकशी िंतर फेर्ाळलेले कािातसाठीचे अित  

10. पाचहलहखत चलिाच्या कायातलयीि अित 

11. अगे्रषण,ज्ञाप आहण हबले ििादेश इत्यादीची पोच  

12. हिल्िा पररषदेच्या वाहषतक प्रशासि अिवालात समाहवष्ट करण्यात आलेली हववरणे,हववरणपत्र ेहिशबे प्रहतवेदि इत्यादी 
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कलम ४(१) (ब) (सात) 

निमोण ग्रामपंचायत िद्दीतील पररणामकारक कामासाठी ििसामान्यांसाठी सल्लामसलत करण्याची व्यवस्था 

अ.
क्र 

सल्लामसालीचा 
जवषय 

कायमप्रणालीचे जवस्तुत 
वणमन 

कोणत्या 
अजिजनयम/जनयम/परीपात्राव्दार े

१ ग्रामसभा   कलम ७ अन्वये 
२ महिला सभा   कलम ७ अन्वये 
३ माहसक सभा  कलम ७ अन्वये 

४ दवंडी   कलम ७ अन्वये 
५ करवसलुी िवीि आकारणी प्रथम  कलम १२४ व १२९ अन्वये 
६ करवसलुी   
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कलम ४(१) (ब) (सात) 

निमोण ग्रामपंचायत िद्दीतील पररणामकारक कामासाठी ििसामान्यांसाठी सल्लामसलत करण्याची व्यवस्था 

अं.
क्र 

सजमतीचे 
नाव  

सजमतीचे 
सदस्य 

सजमतीचे उद्दीष्ट जकती 
वळेा 

घेण्यात 
यते े

सभा 
िनसामन्या
सािी खुली 
आह ेजकवा 

नाही 

सभेचा 
कायमवृतां

त 
कोणाकडे 

िमा 
१ ग्रामसभा सवत मतदार  हवहवि 

हवभागाकडूियेणारी 
कामे मंिरुीकररता 

सादर 

४ आिे ७ हदवस 

२ माहसक सभा १७ हवहवि 
हवभागाकडूि 
येणारी कामे 

मंिरुीकररता सादर 

१ 
महिन्यातू
ि एकदा 

सहमतीचे 
सदस्य 

७ हदवस 

३ माहिला सभा सवत महिला 
मतदार 

 ४  आिे ७ हदवस 
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कलम ४(१) (ब) (आठ) 

निमोण ग्रामपंचायत िद्दीतील अहिकारी व कमतचारी यांचे िाव ेव त्यांचे माहसक वेति 

आस्थापिा -१ 

अ.क्र कमतचाऱ याचे िाव  पदाचे िाव एकूण माहसक वेति 

१ श्री.िरद कारभारी एळीिे  ग्रामपंचायत जिपाई 10890 

२ श्री.जमजलंद िरद एळीिे पा.पु.कममचारी 11590 

३ सौ.कोमल राहुल गोजवंद संगणक पररचालक 10000 
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कलम ४(१) (ब) (अकरा) 

निमोण ग्रामपंचायत कायातलयाचे हदिांक १ एहप्रल ते ३१ माचत या काळासाठीचे मंिूर अंदािपत्रत व खचातचा 

तपहशल यांची हवस्तृत माहिती प्रकाहशत करणे. 

 

         सोबत प्रत िोडली आिे 
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कलम ४(१) (ब) (बारा) 

निमोण ग्रामपंचायत कायातलयातील अिदुाि वार्पाच्या कायतक्रमाची कायतपद्धती  

हिल्िा पररषद व पंचायत सहमती माफत त अिदुाि हदल ेिाते. 

 

 

कलम ४(१) (ब) (तेरा) 

निमोण कायातलयातील अिदुाि वार्पाच्या कायतक्रमाची कायतपद्धती सि २०१५-२०१६ कररता प्रकाहशत 

करणे. 

निमोण ग्रामपंचायत  

न्यायालयीि दाव ेहिरंक आिे. 

 

कलम ४(१) (ब) (तेरा) 

निमोण ग्रामपंचायत कायातलयातील हमळणाऱ या सवलतीचा परवािे िािी. 

 

कलम ४(१) (ब) (चौदा) 

निमोण ग्रामपंचायत कायातलयातील इलेक्रॉहिक स्वरूपात साठहवलेली माहिती प्रकाहशत करणे 

 

कलम ४(१) (ब) (पंिरा) 

निमोण ग्रामपंचायत कायातलयातील उपलब्ि सहुविांचा तक्ता उपलब्ि करणे. 
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कलम ४(१) (ब) (सोळा) 

निमोण ग्रामपंचायत कायातलयातील ििमाहिती अहिकारी/प्रथम अहपलीय माहिती अहिकारी यांची हवस्तृत 

माहिती  

प्रहशध्द करणे 

1) ििमाहिती अहिकारी-श्री. दीपक सपुडू काकडे -ग्रामपंचायत अहिकारी 

2) ििमाहिती अहिकारी यांचे कायतक्षेत्र :-निमोण ग्रामपंचायत  

3) ििमाहिती अहिकारी यांचा दरूध्विी क्रमांक :-9763559124 

4) अहपलीय प्राहिकारी :- पंचायत सहमती च ांदवड 

5) ई-मेल :- chdkokankhede1@gmail.com 

 
ििमाहिती अहिकारी यांची तपशीलवार माहिती खालीलप्रमाणे 

अं.क्र 
िनमाजहती अजिकाऱय्ाचे नाव व 

पदनाम 

ज्या जवषयािी संबंजित माजहती जवजहत 

मुदतीत तयार करावयाची आह ेव 

अजिजनयमातील सवम तरतुदींची 

अमलबिावणी करावयाची आह ेतो जवषय/ते 

जवषय 

१ सौ. एस.डी.देवरे -ग्रामपंचायत अहिकारी ग्रामपंचायतीच्या सलग्न सवत बाबीच्या माहिती 

ब) प्रथम अहपलीय अहिकारी :- 

अ.क्र प्रथम अपील 

अजिकारी 
पदनाम कायमक्षेत्र पत्ता/दरू

ध्वनी 
क्रमांक 

ई-मेल यांच्या 
अजिनस्त 

१ श्री.के.एम.लोिार हवस्तार 
अहिकारी 
पंचायत 

पंचायत 
सहमती 
च ांदवड  

 
९७६४७७
६७८७ 

 

- 

मा.गर् हवकास 

अहिकारी 
पंचायत सहमती 
च ांदवड 
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कलम ४(१) (ब) (सतरा) 

ग्रामपंचायत निमोण कायातलयातील प्रकाहशत माहिती 

 

 कलम ४(१) (क)  

सवत सामान्य लोकांशी संबिंीत मित्त्वाचे हिणतय व िोरणे यांची प्रकाशि कररता तयार करणे व प्रहशध्द करणे 

कलम ४(१) (ड)  

सवतसामान्यपणआपल्या कायातलयात िोणाऱ या प्रशासकीय/अितन्याहयक कामकािाच्या प्रकारची यादी तयार 

करणे घेतलेल्या हिणतयाबाबत कायत करण्याची हममांसा यापढेु देण्यात यईल असे िाहिर करणे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


